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1. Si vous vous connectez pour la premiére fois a un compte Google
Rendez-vous sur « www.google.com » puis cliquez sur le bouton « Connexion » en haut a droite de la fenétre.

= ® 2) =
Gmail Images i3 Connexion

Recherche Google Jai de la chance

e Saisissez votre nouvelle adresse mail officielle « xxxxxx@Ifna.fr » (Ici le compte exemple est 500003 @Ifna.fr)

t= @ Pk

Google

Connexion

Utiliser votre compte Google

( 500003@Ifna.ff

Adresse e-mail oubliée 7

il ne s'agit pas de votre ordina
navigation privée po s con
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Sur la fenétre suivante, cliquez sur « J'ai compris »
M @ ComptesGoogle x -+

accounts.google.com & InPrivate ¢

Google

Bienvenue dan:s

otre nouveau compte

fna fr. Votre administrateur Ifna fr choisit I'édition

Bienvenue dans votre nouveau compte - 500
vices Google auxquels vous pouvez accéder depuis ce compte

Google Workspace et les autre

L'administrateur de volre organisation gére ce compte ainsi que les données Google qui lui sont
associées (en savoir pius). Cela signifie qu'il a accés & vos données et peut les traiter, y compris le
contenu de vos communications, vos interactions avec les services Google et les paramétres de
confidentialité de votre compte. Il peut aussi supprimer votre compte et vous empécher d'accéder aux
données associées

Si votre organisation vous fournit un accés & des services gérés par un administrateur, comme
Google Workspace, votre utilisation de ces services est régie par le contrat d'entreprise de votre
organisation. Outre ce contrat, vous pouvez également consulter la Déclaration de confidentialité d

Si votre administrateur vous permet d'utiliser des services Google autres que Google Workspac
lorsque vous éles connecté au compte 500004@lfna fr de ces services sera r
leurs conditions d'utifisation respectives, comme les sation d etles

f walite ogle, et d'autres Cc ues & ces services. Si vous
n'acceptez pas ces conditions d'utilisation ou si vous ne souhaitez pas que Google gére vos données de
cette maniére, n'utilisez pas ces autres services Google avec le compte 500004@ifa fr Vous pouvez
aussi personnaliser vos dec a l'adresse myaccount google.com

e

Votre utilisation des services Google avec ce compte est également régie par les régles internes de
votre organisation

= —

e Définissez votre nouveau mot de passe sécurisé. Le mot de passe doit avoir une longueur d'au moins 8
caracteres et contenir 1 majuscule, 1 minuscule, 1 chiffre et 1 caractére spéciale.

M @ Modifier le mot de passe X

+

accounts.google.com ' & InPrivate &

Google

Modifier le mot de p
500003@lfna.fr

Créez un mot de passe sécurisé que
vous n'utilisez pas pour d'autres sites
Web.

Créez un mot de passe

Confirmer le mot de passe

Modifier le mot de passe
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e Google vous propose ses fonctionnalités supplémentaires, vous pouvez prendre la décision de les activer ou
non. Cela n'impactera pas la messagerie officielle.

D 1 Bofte de réception (2) - 500004¢ X —+

<& (@] [} //mail.google.com/mail/u/0

= M Gmail Q  Rechercher dans les messages = ® @
(2] o~ ¢ : 1-25ur2 B
[
/ Nouveau message ™M L] (W]
Mail . . L. .
Autorisez les fonctionnalités intelligentes dans @
(] & Boite de réception 2 Premiers pas avec G Gmail, Chat et Meet a utiliser vos données X
Chat i - a
Yr Messages suivis @ Personnalise  profitez pleinement de Gmail, Chat et Meet en activant les Q Activer les K3
02 @® Enattente votre boited  fonctionnalités intelligentes, ainsi que la personnalisation en fonction de = notifications sur
=] a > .
réception votre contenu et de la maniére dont vous utilisez ces produits. ordinateur
Spaces B> Messages envoyés
o 0 Broulons @ Continuer avec les fonctionnalités intelligentes +
Meet L'équipe Gmail tinue & vous proposer les fonctionnal envenue dans votre boite de réception Retrouvez v... 09:58
v Plus « Filtrage/Classification automatique des e-mai
L'équipe Gmail ition Gmail officielle Pour bénéficier des meilleures ... 09:58
Libellés + . R lés, résultats pertinents,
. tion de texte) dans la gerie
. je réponse rapide) dans lam
. e-mails (voyages, suivi des colis,
. jon des détails d'un év ent afin de créer une entrée d'agenda
(O Désactiver les fonctionnalités intelligentes
Cette action désactivera les fonctionnalités ci-dessus, ainsi que
0Go utilisés sur30Go [ d'autres, ou réduira leurs performances. Vous
les paramétres Gmail. En savoir plus
>

. Eo
07/04/2023

(] 1 Boite de réception (2) - 500004¢ X

< G &  hitps:/mail.google.com/mail/u/0/#inbo

= M Gmail Q  Rechercher dans les messages E ® @ &
(2} O~ ¢ 1-2sur2
= / Nouveau message B
Mail
[m] & Boite de réception 2 Premiers pas avec Gmail X 9
Chat Y Messages suivis @ Personnaliser 2 D&finir une a Acl?\{er les s
o @® Enattente vf)(re boite de signature = nm!ﬁcatwons sur
réception ordinateur
Spaces B> Messages envoyés

[a] O Brouillons +

L'équipe Gmail - e - e ~*envenue dans votre boite de réception Retrouvez v... 09:58
REst v Plus

S = Le! tres de voti te ont changé. Vous devez actual - = q
L'équipe Gmail S parametres e votre compte ont chang us devez sctualiser {tion Gmail officielle Pour bénéficier des meilleures ... 09:58
Messagerie Ligue Football Nouvelle-Aquitaine.
Libellés ar
Réglement du programme
0Go utilisés sur30Go [4 Fourni par Google
>

10:12
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2. Sivous possédez déja un compte Google
e Cliquez sur le rond en haut a droite de votre compte actuel puis « ajouter un compte ». Puis renseignez-y vos
identifiants. Une fois le mot de passe provisoire renseigné, un nouveau vous sera demandé (Il doit étre long

de 8 caracteres contenir au moins 1 majuscule, 1 minuscule, 1 chiffre et un caractére spécial)

™ Tous es cnats

x

€« C & maigoogle.com/mail/u/l

= M Gmail

o- ¢

AN

Nouveau message

Boite de récepti
Messages suivis
Enattente
Messages envoyés
Brouilons

Moins

Important

Tous les chats
Planifié

Tous les messages
Spam

Carbaille

6BO@FEU>DV@IQG

Catdgories
2. Réseauxsociaux
@ Notifications
By Forums
o P
& Gorerles ibeliés

+ Créerunlibelié

Libellés +

Q. Rechercher dans les messages

- & x

®» 2 & »00 :

= o ® =@

[ Gérer vatra compte Google

"
i

&+ Ajouter un compte
&= Se déconnecter de tous les comptes
Pigles de canfidentalid + Conditcrs o urlisation

3. Protéger son compte avec une adresse mail de secours et/ou un numéro de téléphone.
e Une fois sur votre boite mail, il est important d’augmenter la sécurité de votre compte.
Pour se faire, il vous faut aller dans les options de votre compte. L'étape 1 vous indique de cliquer sur la petite
image marquée par les lettres FC. Ces inscriptions varient en fonction du nom de votre club mais n'a aucune
influence sur la manipulation. Puis cliquez sur le bouton « gérer votre compte Google » comme l'indique

I'étape 2.

= M Gmail
(2]
) o/ Nouveau message
Mail
& Boite de réception
Chat ¥r Messages suivis
28 @ Enattente
S B> Messages envoyés
fa) DO srouilions
Ll v Plus
Libellés

Q  Rechercher dans les messages

o- ¢

2 Premiers pas avec Gmail
Personnaliser

B oreborece

réception

L'équipe Gmail

L'équipe Gmail

1 FCTEST2
500004@linadc
®
p  Défiitune a Gérer votre compte Google
signature
Actions recommandées ®
E
Conseils d'utilisation de votre nouvelle boite de réception - Bienver AL
Téléchargez 'application Gmail officielle - Téé ap
&+ Ajouter un compte

> Se déconnecter
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e Cliquez tout d'abord sur I'onglet « Sécurité » dans la colonne de gauche puis descendez vers le milieu de la
page, dans la section « Comment vous connecter a Google ».

@ Accueil

Informations personnelles

Données et confidentialité

Sécurité

> O

(]
-

Contacts et partage

D

Paiements et abonnements

1l

e Vous aurez le choix entre « Numéro de téléphone de récupération » et « Adresse e-mail de récupération ».
Si vous en avez la possibilité, configurez les deux moyens de récupération pour une sécurité optimale.

M @ Sécurité x @ Adresse e-mail de récupération  x | @ Numéro de téléphone derécupc x | +
< -2 O 8] myaccount.google.com, 3 @  InPrivate
Go gle Compte Q_  Rechercher dans le compte Google @ i @
Q@  Accuel Nouvelle connexion sur Windows 10:04 - France >
23] Informations personnelles

Examiner |'activité liée & la sécurité

(@ Données et confidentialité
@ Sécurité
Comment vous connecter a Google

22 Contacts et partage

= Assurez-vous que vous pouvez toujours accéder a votre compte Google en maintenant ces informations a jour

B paiements et abonnements @ Validation en deux étapes La validation en deux étapes est désactivée >

© Apropos === Mot de passe Derniére modification : 10:04 >
[J Numéro de téléphone de récupération Ajoutez un numéro de téléphone mobile >
& Adresse e-mail de récupération Ajoutez une adresse e-mail >

Vos appareils

Appareils sur lesquels vous étes connecté

Confidentialité  Conditions  Aide Il 1 session sur ordinateur Windows Windows

A propos @® Rechercher un appareil perdu

10:59
07/04/2023

A T Ay im dx

LIGUE DE FOOTBALL SIEGE SOCIAL INFORMATIQUE

102 RUE D'ANGOULEME - 16400 PUYMOYEN 102 RUE D'’ANGOULEME — 16400 PUYMOVEN

NOUVELLE-AQUITAINE TEL. 05 45 6183 90 TEL. 05 45 6184 54



o~ srmatique

(=

MESSAGERIE OFFICIELLE LFNA

PREMIERE CONNEXION ET CONFIGURATION PAGE 6/7

A.  Configurer un numéro de téléphone de récupération
e Cliquez sur Ajouter un numéro de téléphone, puis une fenétre s'ouvrira ou vous devrez le renseigner.

Cliquez sur le bouton « suivant » une fois le numéro de téléphone entré. Puis sur « Obtenir un code »
@ Sécurite x | @ Adresse e-mail pération y wpe X+ X

o

e tély

myaccount.google.com = @ InPrivate

Ajouter un numéro de
téléphone

- |

Votre numéro de téléphone sera utilisé pour
des raisons de sécurité, par exemple pour
vous aider & récupérer accés & votre
compte si vous oubliez votre mot de passe.

ANNULER  SUIVANT

o 9 @ P
e Renseignez le code recu par SMS puis cliquez sur « Valider ». Une fois cela fait, votre compte sera sécurisé et
VOUs pourrez récupérer votre mot de passe par SMS en cas de perte de celui-ci.

M @ Numérodetéléphone derécupe X @ Adresse e-mail de récupération X | + = (] X

< C o

]

myaccount.google.com, InPrivate (2)

Ajouter un numéro de
téléphone

B B 06XXXXXXXX

Nous venons de vous envoyer un SMS
contenant un code. Saisissez-le pour valider
votre numéro de téléphone.

Vous n'avez pas regu notre SMS ? Veuillez
réessayer

ANNULER  VALIDER

= = N = @ N =R B

11:08
07/04/2023
B. Configurer une adresse mail de récupération
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@ Adresse e-mail de récupération X

myaccount.google.com,

Google Compte @ i @
¢ Adresse e-mail de recupération

Votre adresse e-mail de récupération nous permet de vous contacter si
nous détectons une activité inhabituelle dans votre compte ou si vous per-
dez l'accés a celui-ci.

Lorsque vous modifiez votre adresse e-mail de récupération, vous pouvez
choisir de recevoir les codes de connexion a votre ancienne adresse de ré-
cupération pendant une semaine. En savoir plus

Votre adresse e-mail de récupération

[Exemple d'adresse e-mail : you@example.com

Annuler W

Confidentialit¢  Conditions ~ Aide A propos

1120
07/04/2023 EZ

& m Q)

e Une fois I'adresse renseignée, cliquez sur « enregistrer ». Un code de validation sera envoyé sur I'adresse que
vous venez d'indiquer. C'est grace a cette adresse que vous pourrez récupérer l'accés a votre compte en cas

de perte de mot de passe.
~T

InPrivate 2) ¢

Valider votre adresse e-mail de récupération

Saisissez le code a six chiffres envoyé a l'adresse 500002@Ifna.fr. Vous ne
trouvez pas I'e-mail ? Envoyer un nouveau code

[;L:-:A» validation

Annuler Valider

Une fois ces opérations réalisées, votre compte Google et votre messagerie officielle sont 100% sécurisés et
opérationnels.
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